
 

 

 

 
 

 

 

 



1. Общие положения 

 

1.1. Правила приема на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам (далее - Правила) регламентируют правила 

приема на обучении по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам в муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования «Дом детского творчества» Беляевского 

района Оренбургской области (далее – Учреждение).  

1.2. Настоящие правила разработаны в соответствии с: 

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (гл.1 ст.2 п.1); 

 - Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2018г. № 204 «О 

национальных целях и стратегических задачах развития Российской 

Федерации в период до 2024 года» (Задача 59(б) абзац 2);  

- Указ Президента Российской Федерации от 21.07.2020г. № 474 «О 

национальных целях задачах развития Российской Федерации в период до 

2030года»;  

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018г. 

№196 (ред. от 30.09.2020) «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»;  

- Приказ Минобрнауки России от 23.08.2017г. № 816 «Об утверждении 

Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий при реализации образовательных программ» (п.8); 

 - Устав МБУ ДО «ДДТ». 

 1.3. Настоящие Правила приема обучающихся в МБУ ДО «ДДТ» 

устанавливают порядок приема обучающихся в объединения.  

1.4. Целью настоящих Правил является защита прав обучающихся на 

дополнительное образование.  

1.5. При приеме обучающихся не допускаются ограничения по полу, расе, 

национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к 

религии, принадлежности к общественным организациям, социальному 

положению.  

 

2. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам 

 

2.1. Зачисление на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам производится приказом директора МБУ ДО 

«ДДТ» на основании: 

-  поданной и подтверждённой заявки на обучение по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе через платформу 

«Навигатор дополнительного образования Оренбургской  области» 

(https://dop.edu.orb.ru); 

 



- заявления, поданного на имя директора родителями (законными 

представителями) (Приложение 1); 

- заявления лиц, достигших совершеннолетнего возраста; 

- договора о сотрудничестве Учреждения с родителями (законными 

представителями) обучающегося (Приложение 2); 

- согласие родителей (законных представителей) на обработку персональных 

данных обучающегося (Приложение 3); 

-  медицинского заключения, об отсутствии у ребенка противопоказаний для  

занятий в группах физкультурно-спортивного, хореографического, 

туристического, военно-спортивного, технического профиля;  

2.2. Учреждение может оказывать консультационную помощь родителям 

(законным представителям), при  подачи заявок через навигатор 

дополнительного образования. 

 2.3. Руководство МБУ ДО «ДДТ» при приеме заявления обязано: 

 - ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для 

установления полномочий законного представителя ребенка;  

- ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, Положением об организации 

и осуществлении образовательного процесса, настоящими Правилами, 

дополнительными общеобразовательными программами, реализуемыми 

Учреждением и другими документами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса. 

 2.4. Прием обучающихся в объединения проводится в соответствии с 

условиями реализации образовательной программы, возрастными 

особенностями, независимо от уровня их подготовки по данному 

направлению. 

2.5. Прием заявлений и зачисление в Учреждение осуществляется, как 

правило, в период комплектования с 1 по 15 сентября. В порядке исключения 

прием заявлений и зачисление осуществляется в течение всего учебного года 

при наличии свободных мест в объединениях. 

2.6.В  МБУ ДО «ДДТ» принимаются обучающиеся в возрасте 

преимущественно от 5 до 18 лет, в том числе с ограниченными 

возможностями здоровья. Прием несовершеннолетних обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья осуществляется только с согласия 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций 

психолого-медикопедагогической комиссии.  

2.7. Порядок приёма в объединения второго и последующего годов обучения 

определяется настоящими правилами, утверждаемыми в МБУ ДО «ДДТ» в 

установленном порядке. 

 2.8. При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления, а также 

освободившихся в результате выбытия обучающихся, МБУ ДО «ДДТ» имеет 

право объявить дополнительный прием в объединения. 

 2.9. Комплектование контингента обучающихся в группы осуществляется в 

соответствии с Уставом МБУ ДО «ДДТ», с требованиями образовательной 

программы и с правилами и нормативами, установленными СанПиН 

2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, 

содержанию и организации режима работы образовательных организаций 



дополнительного образования детей» (утверждены постановлением Главного 

государственного врача РФ от 04.07.2014 № 41). 

 2.10. Обучающиеся, достигшие возраста 14 лет, подают заявление 

самостоятельно. Договор об оказании дополнительных образовательных 

услуг заключается с одним из родителей (законным представителем) 

обучающегося, достигшего возраста 14 лет. 

 2.11.  Каждый обучающийся имеет право заниматься по нескольким 

образовательным программам в объединениях МБУ ДО «ДДТ». В работе 

объединений могут участвовать (совместно с обучающимися) их родители 

(законные представители) без включения в основной состав при наличии 

условий и согласия педагога дополнительного образования объединения. 

2.12. Учреждение вправе отказать в приеме в случае отсутствия свободных 

мест, наличия медицинских противопоказаний у обучающихся, 

несоответствия возраста обучающегося образовательной программе.  

2.13. Лица, признанные беженцами и вынужденными переселенцами и 

прибывшие с ним члены его семьи, имеют право на устройство детей в МБУ 

ДО «ДДТ» наравне с гражданами РФ.  

2.14. Прием обучающихся из семей беженцев и вынужденных переселенцев 

осуществляется на основании записи детей в паспорте родителей (законных 

представителей) и их письменного заявления с указанием адреса 

фактического проживания. 

 

3. Организация информирования лиц, поступающих в МБУ ДО «ДДТ» 

 

3.1. С целью ознакомления обучающихся и их родителей (законных 

представителей) в МБУ ДО «ДДТ» на официальном сайте и на 

общедоступном  стенде размещены: Устав МБУДО ЦВР; Лицензия на право 

ведения образовательной деятельности с приложением; Правила внутреннего 

распорядка для обучающихся; Контактные телефоны. 

 3.2. Информация о зачислении в объединение и о расписании занятий 

предоставляется родителям (законным представителям): на встрече с 

педагогом; по телефону; на родительском собрании. 

 

4. Дополнительные условия при приеме 

 

4.1. Объединения первого года обучения формируются как из вновь 

зачисляемых обучающихся, так и из обучающихся, не имеющих по каким-то 

причинам возможности продолжить занятия в объединениях второго и 

последующих годов обучения, но желающих заниматься избранным видом 

деятельности.  

4.2. Прием обучающихся в объединения второго и последующих лет 

обучения возможен в случае успешного прохождения вступительных 

испытаний в форме тестирования и собеседования (прослушивания, 

просмотра) в соответствии с требованиями каждой конкретной 

дополнительной общеобразовательной программы. 

 4.3. В летнее каникулярное время комплектование контингента 

обучающихся, может осуществляется исходя из запроса детей и их родителей 



(законных представителей) на дополнительные образовательные услуги. 

Образовательный процесс предполагает обучение по краткосрочным 

дополнительным общеобразовательным программам и индивидуальным 

учебным планам. Количество обучающихся в объединении, их возрастные 

категории, а также продолжительность учебных занятий могут 

устанавливаться в соответствии с востребованностью дополнительной 

общеобразовательной программы. Обучающийся вправе по собственному 

желанию в любое время прекратить посещение творческого объединения 

МБУ ДО «ДДТ», в котором он занимался.  

4.4. Место за обучающимся сохраняется на время его отсутствия в случаях: 

болезни, карантина, прохождения санаторнокурортного лечения, в иных 

случаях в соответствии с семейными обстоятельствами (по письменному 

заявлению родителей (законных представителей)).  

4.5. Деятельность обучающихся в Учреждении осуществляется в 

одновозрастных и разновозрастных творческих объединениях по интересам.  

 

5. Заключительные положения 

 

5.1. При необходимости в настоящее Положение могут быть внесены 

изменения и дополнения. 

5.2. Все вносящиеся изменения и дополнения подлежат обязательному 

рассмотрению на педагогическом совете Учреждения, принимаются простым 

большинством голосов и утверждаются приказом директора. 

5.3. Рассмотрение заявлений (жалоб) по нарушению установленных Правил 

приёма в Учреждение возлагается на Комиссию по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений МБУ ДО «ДДТ». 

 

 

 

 

                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



                                                                        Приложение 1  

 

Директору       МБУ ДО «ДДТ»  
            (наименование учреждения) 

  Ерещенко Л.И. 
                  (Ф.И.О. руководителя)  

от _____________________________________, 
                                 (Ф.И.О. заявителя) 

проживающего (ей) по адресу:_____________ 

 _______________________________________  

_______________________________________ 

телефон________________________________ 

адрес электронной почты_________________ 

                                                                           Документ,  

                                                                           удостоверяющий личность: ________________ 

                                                                           серия и номер документа:__________________ 

                                                                           выдан:__________________________________  

                                                                           дата выдачи: ____________________________  

 

Заявление 

 

Прошу принять ________________________________________________________________ 
     (указывается название  кружка, творческого  объединения, на базе какого образовательного учреждения) 

_____________________________________________________________________________ 

моего сына (дочь):  

фамилия (ребенка) _____________________________________________________________ 

имя, отчество _________________________________________________________________ 

год, месяц и число рождения ____________________________________________________ 

домашний адрес _______________________________________________________________ 

свид-во о рождении/паспорт (нужное подчеркнуть): серия__________номер___________               

СНИЛС____________________________  

В какой общеобразовательной школе обучается  _________________ класс _____________ 

Классный руководитель (воспитатель) (Ф.И.О.)_____________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Сведения о родителях: 

Отец: фамилия, имя, отчество __________________________________________________ 

Место работы ________________________________________________________________ 

Телефон домашний _____________________ служебный ____________________________ 

Мать: фамилия, имя, отчество __________________________________________________ 

Место работы _______________________________________________________________ 

Телефон домашний _____________________ служебный ____________________________ 

К заявлению прилагаю следующие копии документов: 

1.____________________________________________________________________________ 

2.____________________________________________________________________________ 

3.____________________________________________________________________________ 

За предоставленную информацию несу ответственность. 

 

__________________/             _______________________/       ____________________ 

(дата подачи заявления)                                 (подпись)                            (Ф.И.О.)           

 

                                                                                            

 



*заполняется в соответствии с выбранной образовательной программой (творческим 

объединением)  и учреждением дополнительного образования 

Даю согласие (с даты подписания настоящего заявления, на весь период 

предоставления государственной услуги «Предоставление дополнительного образования 

детям учреждениями, находящимися в ведении органа исполнительной власти в сфере 

образования Оренбургской области» в учреждении дополнительного образования 

(название учреждения)_______________________________________________, 

расположенном по адресу: ______________________________________________________, 

на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации, обработку 

моих персональных данных и персональных данных моего ребенка: фамилия, имя, 

отчество, сведения о регистрации, паспортные данные, контактная информация (номер 

домашнего телефона), сведения о лицах, зарегистрированных совместно, и сведения, 

подтверждающие правовые основания их отнесения к членам семьи, сведения о 

документах, подтверждающих право на меры социальной поддержки, и другие сведения, 

содержащиеся в настоящем заявлении и документах, прилагаемых к нему в целях 

предоставления государственной  услуги. 

           Заявляю о согласии: 

на фото и видеосъемку в МБУ ДО «Дом детского творчества» Беляевского района 

Оренбургской области  (МБУ  ДО «ДДТ»), на мероприятиях, проводимых при участии 

МБУ  ДО «ДДТ», также на использование полученных в результате фотосъемки и 

видеозаписи фотографических изображений и видео на любых носителях;  

на использование изображений и видеозаписей с другими изображениями, 

видеозаписями, текстом и графикой, пленкой, аудио, аудиовизуальными произведениями, 

а также на монтаж, изменение, переработку и обнародование изображений и 

видеозаписей; 

на публикацию на безвозмездной основе фото и видеоматериалов, информации 

(персональных данных) на официальном сайте МБУ ДО «ДДТ», на размещение на 

стендах, а также в социальных сетях сети «Интернет», в СМИ, печатных изданиях, в 

качестве иллюстраций в буклетах, видеороликах.  

Даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных 

моего ребенка, содержащихся в настоящем заявлении и документах, прилагаемых к нему, 

в министерстве образования Оренбургской области, третьим лицам, заключившим 

договоры о едином информационном пространстве, а именно совершение действий 

(операций), предусмотренных статьей 3 Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-

ФЗ «О персональных данных». 

Передача моих персональных данных и персональных данных моего ребенка иным 

лицам (организациям), не заключившим договоры о едином информационном 

пространстве, или иное их разглашение может осуществляться только с моего 

письменного согласия. 

__________________/             _______________________/       ____________________ 

(дата подачи заявления)                                 (подпись)                                               (Ф.И.О.)           

   С Уставом, лицензией, правилами приема обучающихся, правилами внутреннего 

распорядка обучающихся, правилами перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся; положением о формах, периодичности и порядке текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации; положением о режиме занятий; порядком 



оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между 

образовательной организацией и обучающимися и (или) родителями (законными  

представителями) несовершеннолетних обучающихся, с расписанием занятий в 

учреждение дополнительного образования ознакомлен: 

 __________________/             _______________________/       ____________________ 

(дата подачи заявления)                                 (подпись)                                               (Ф.И.О.)           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 

 

 

                                                                                               

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

                                                                                                       
                                                                                                              Приложение 2  

 



Договор на оказание услуг дополнительного образования ребенка                                                                                                 
«____»________г. 

 
       Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Дом детского 

творчества» Беляевского района Оренбургской области, именуемое в  дальнейшем 

Учреждение, в лице директора Ерещенко Л.И., действующего на основании Устава, с 

одной стороны, и гражданин____________________________________________________, 

именуемые в дальнейшем Родители (законные представители), с другой стороны, 

совместно именуемые Стороны, заключили настоящий договор (далее- Договор) о 

нижеследующем: 

1. Предмет договора 

1.1. Родители (законные представители), действуя от имени и в интересах 

______________________________________________________ (ФИО ребенка, дата 

рождения, школа (ОУ), класс (группа) в дальнейшем именуемого Обучающимся, 

поручают, а Учреждение обязуется обучать Обучающегося по дополнительной 

общеразвивающей программе _____________________________________принятой на 

педагогическом Совете Учреждения, протокол №__ от «___»_____________ 20_____г. 

 

2. Обязательства Учреждения 

 2.1.Учреждение обязуется: 

 - создать все необходимые условия для успешного процесса дополнительного 

образования обучающегося на условиях свободного выбора Родителями (законными 

представителями) и обучающимся профиля деятельности, дополнительной 

общеразвивающей программы, детского творческого объединения;  

- предоставить квалифицированного педагога (педагогов) в соответствии с выбором 

Родителей(законного представителя) и обучающегося; 

 - соблюдать в отношении обучающегося Конвенцию о правах ребенка, принципы 

педагогической этики;  

- по факту поступления запроса информировать Родителей (законных представителей) о 

ходе и результатах дополнительного образования обучающегося, а также о его здоровье 

(физическом, психическом). 

3. Обязанности Родителей (законных представителей) 

 3.1. Родители (законные представители) обязуются:  

- обеспечить выполнение требований, предъявляемых к обучающимся документами 

Учреждения, регламентирующими организацию образовательного процесса, и их 

родителям (законным представителям);  

- в случае болезни или пропуска занятий обучающимися извещать педагога о причинах 

его отсутствия на занятиях; 

- в случае прекращения занятий обучающимися в детском творческом объединении 

известить педагога о причинах ухода ребенка из объединения;  

- представить педагогу справку из детской поликлиники, разрешающую данному 

обучающемуся заниматься в спортивных объединениях;  

 - предоставлять педагогу информацию (устную, письменную) с целью определения 

уровня удовлетворенности обучающихся и Родителей (законных представителей) 

качеством предоставляемых образовательных услуг и наиболее полного учета их запросов 

и образовательных потребностей. 

4. Иные условия 

4.1.За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему 

договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации.  

 

5. Срок действия договора 

 



5.1.Договор действует со дня его подписания и до ______________________ 

5.2.Досрочное расторжение Договора может быть осуществлено по следующим 

основаниям: 

 - по медицинскому заключению, исключающему возможность получения обучающимся 

дополнительного образования в Учреждении;  

- по заявлению обучающихся и (или) их родителей (законных представителей) в порядке 

перевода обучающихся в другие образовательные учреждения дополнительного 

образования детей; 

 - по заявлению обучающихся и (или) их родителей (законных представителей) о 

прекращении получения дополнительного образования в Учреждении; 

 - по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон, в том числе в случаях ликвидации 

Учреждения, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности; 

 - за совершенные обучающимся противоправных действий, которые должны быть 

подтверждены соответствующими документами компетентных органов, неоднократные 

грубые нарушения Устава, правил внутреннего распорядка, а также в случае 

невыполнения обучающимся обязанностей по добросовестному и ответственному 

освоению программы и выполнению учебного плана; 

 - по взаимному согласию сторон. 

 

6. Порядок разрешения споров 

 6.1. Все споры и разногласия по настоящему договору разрешаются сторонами путем 

переговоров с письменным уведомлением о сущности спора и предъявляемых претензиях. 

 6.2. В случае если спор невозможно решить путем переговоров, этот спор может быть 

перенесен для рассмотрения по существу в конфликтную комиссию или на заседание 

совета трудового коллектива Учреждения. 

 6.3. Изменения и дополнения к настоящему договору оформляются в письменном виде и 

действительны только при подписании их обеими Сторонами.  

 6.4. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах при свободном волеизъявлении 

сторон, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой Стороны. 

 6.5. Отношения Сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентируются 

законодательством Российской Федерации.  

6.6. Подписанием настоящего договора родители (законные представители) обучающихся 

подтверждают их ознакомление и ознакомление обучающихся с Уставом Учреждения, 

лицензией на право ведения образовательной деятельности, дополнительными 

образовательными программами, реализующимися в Учреждении, локальными 

нормативными актами регламентирующими организацию образовательного процесса и 

дают согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных своего 

ребенка. 

 

7. Адреса и подписи сторон  

Учреждение: 

 МБУ ДО «ДДТ»                                         Родители (законные представители) 

 Адрес: 461330,                                            Ф.И.О._______________________                       

с.Беляевка                                                    Адрес:_______________________ 

ул.Банковская 35                                         _____________________________ 

Директор________ Ерещенко Л.И.           Телефон:_____________________ 

                                                                      

                                                                      Обучающийся при достижении 

Договор подписан при участии                 возраста 14 лет: «Условия                            

 педагога:_____________    Ф.И.О.           настоящего договора понятны, 

                                                                      принимаются в полном объеме» 

                                                                       ___________(подпись, дата) 


